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Personel Birimi

Personel Birimi

Evrak Kayıt, 
Yüksekokul 
Sekreteri

İlgili Personel

Yüksekokul 
Sekreteri, 
Müdürlük

Hastalık İzni onaylandı mı?

Kontrol edilen rapor kayda alınır ve Yüksekokul Sekreteri tarafından personel işleri birimine sevk edilir.

Rapora istinaden Hastalık İzni Formu düzenlenir, Yüksekokul Sekreterinin teklifi, Okul Müdürünün onayı 

Hastalık İzni ve Rapor üst yazı ile Rektörlük 
Personel Daire Başkanlığına ve ilgili bölüm 
başkanlığına gönderilir. 

Rapor alan ilgili personel tarafından raporun aslı Meslek Yüksekokulu Evrak Kayıt Birimine 24 saat 
içerisinde teslim edilir.

Başlangıç

Hayır

Rapor hakkında tekrar incelenmek 
üzere Rektörlük Personel Daire 
Başkanlığına yazılır ve hastalık izni 
onaylanmaz. 

Evet


